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Bjorklinge Ryttarforening

FUNKTIONARSINSTRUKTION

— HOPPTAVLING -

ALLMANT

e  Skriv ut denna instruktion och ha den tillginglig pa tivlingsplatsen — tillsammans
med flédesschemat och funktionirstérteckningen (med mobilnummer till BRF-
funktiondrer)

e Du representerar BRF och det innebidr att du skall bemdta deltagande ryttare,
forildrar och publik med en positiv instillning — detta for att alla skall trivas pd
tivlingsplatsen.

e Tink pa att kld dig ordentligt sd att du inte fryser!

e  Vistar och Gvrig utrustning finns att himta i sekretariatet.

e Vid frigor som du ej kan svara pi eller vid diskussioner med ryttare, trinare eller
torildrar — hinvisa till 6verdomaren.!

e TFunktiondrsmat: férmiddagsfika, lunch och eftermiddagsfika serveras i cafeterian.
Du blir avbockad” pa funktionirslista.

e Efter tivlingens slut, hjilp till med att dterstilla anldggning till det skick den var nir
vi kom — innan du dker hem, meddela Johan von Knorring i sekretariatet.

PARKERINGSANSVARIG (2 ST)

Uppgift: Dirigera bil och histtransport, histlastbilar och personbilar till
parkeringsplats for respektive typ av fordon i syfte att sikerstilla sikerhet vid utlastning
och funktionell fird fran tivlingsplatsen.

Rutinbeskrivning: Kontrollera startlistor innan tavlingens genomférande for att ta
reda pa ungefir hur manga ekipage som vintas till tivlingen. Kontrollera ocksa
flédesschema 6ver tivlingsplatsen for att du skall kunna informera tivlingsdeltagarna om
toaletter, cafeteria, sekretariat etc. dr beligna. Infinn dig pa tivlingsplatsen 15 minuter
innan sekretariatet 6ppnar (se tid 1 ryttarmeddelande). Anmail till sekretariatet nar du ar pa
plats och klar for att paborja arbetet. Himta skottkarra och redskap fér mockning av
trailers och still pa parkeringen. Tém skottkirror med jamna mellanrum. Var beredda att
sanda i backen som leder till den Gvre parkeringen. En person star vid vigkorsningen och
invisar ankommande fordon till ritt parkering. En person leder sedan in fordonen och
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anvisar korrekt uppstillningsplats. Parkeringsansvariga dr de forsta funktiondrerna som
de tavlande moter pa tavlingsplatsen nir de anlinder. Det ar viktigt med ett gott fOrsta
intryck. Hilsa alla vilkomna och foérsok att tillmotesga sirskilda onskemédl om
uppstillningsplatser.

SJUKVARDSANSVARIG (LEG LAKARE ELLER LEG SJUKSKOTERSKA)

Uppgift: Uppritthalla sjukvardsberedskap pa tavlingsplats

Rutinbeskrivning: Infinn dig pa tivlingsplatsen minst 45 minuter fore fOrsta start.

Medtag penna, papper och eventuell sjukvardsutrustning. Anmil till sekretariatet nir du
ir pa plats och klar for att paborja arbetet. Under tivlingens genomfdrande — meddela
alltid sekretariatet var pa tavlingsomradet som du befinner dig och ha kontinuerlig
passning pa mobiltelefon. I hindelse av olycka — bege dig omedelbart till olycksplatsen
t6r medicinsk bedémning. Vid behov — tillkalla ambulans. Meddela domartornet att
ambulans ér tillkallad och om eventuell helikopter vintas. Om olycka har intriffat — skriv
en kortfattad rapport om hindelseférloppet och limna till sekretariatet efter
tavlingsdagen.
Ovrigt: Uppmana alarmeringspersonal (SOS-alarm) att det pagar hist/ponnytivling
sa att de inte anvinder sirener och kér onddigt fort in pa tdvlingsplatsen med tanke pa
risk for ytterligare olyckor med skrimda histar. Ta reda pa om helikopter sinds ut
eftersom detta innebir att alla hastar pa tivlingsplatsen skyndsamt maste tas in.

VETERINARASSISTENT (1 ST)

Uppgift: Assistera veteriniren vid besiktning av ponnyer/histar

Rutinbeskrivning: Infinn dig pa tavlingsplatsen 10 min innan veteriniarbesiktningen
borjar. Medfor penna, papper, vatten, tval och handduk. Medtag ocksa aktuell
forteckning Over hidstar och bocka av dessa efterhand de édr besiktade — limna in
torteckningen till sekretariatet. Var veterindren behjilplig i 6vrigt.

SEKRETARIATSPERSONAL (3 ST- 1 WALKIE-TALKIE)

Uppgift: Uppritta och bemanna tavlingssekretariatet

Rutinbeskrivning: Personalen skall iordningstilla sekretariatet innan tivlingarna. Infinn
dig pa tavlingsplatsen 45 minuter innan sekretariatet 6ppnar. Medtag penna och papper.
Kontrollera licenser, vaccinationer, matintyg och gront kort. Ta emot betalningar och
registrera ovan nimnda uppgifter i datoriserat administrationssystem - Equipe. Ta emot
andringar 1 startlistor. Skriva ut och sitta upp start- och resultatlistor. Limna ut
nédvindiga startlistor, forteckningar och protokoll till funktiondrer. Férvara priser och
svara tavlingsdeltagare pa allmin information. Efter tavlingsdagen - rikna kassan gor en
avstimming av kassan. Rapport finns att himta ut via www.brfsidan.com. Antal starter ar
sarskilt viktigt att fylla i f6r ”10kronan” som ska betalas in till distriktet. Sekretariatschef
redovisar kassan till f6reningens kassor.
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PERSONAL VID FRAMRIDNING/ FRAMHOPPNING (5 ST - 2 WALKIE-TALKIE)

Uppgift: Ansvara for framridning och framhoppning

Rutinbeskrivning: Lds pa TR III — vad som giller vid framhoppning och framridning
(TR III finns att tillgd pd www.ridsport.se under sport/tivling) Var girna med och duka
framhoppningsbanan och avsparrningarna mellan framhoppning och framridning. Ta
med mittband eller mitkipp och isoleringsband for att mita ut de klassernas aktuella
héjder pa hinderstéden. Medtag penna och papper.

Infinn dig 1 timma fore forsta start. Innan dess skall du ha himtat gillande startlista
och walkie-talkie 1 sekretariatet. Anmal till sekretariatet nar du ar pa plats och klar for att
paborja arbetet.

Notera att det inte dr tillitet att hoppa fram pd hogre hojd dn klassens maxhojd
(ponny). Tillse att det hela tiden finns maximalt fem ckipage pa framridningsbana och
fem ekipage pa framhoppningsbanan — ropa in dem som star pa tur. Sta i kontinuerlig
forbindelse med personalen i collectingring for att sinda ekipage som star pa tur fran
framhoppning till collectingting. Hjilp till med att hoja/sinka hinder efter ryttarnas
behov. Var noga med hur du placerar dig i férhallande till de ekipage som hoppar fram —
sitt sakerheten 1 centrum!

B-ponny C-ponny D-ponny
Klass 3 Latt B 80 cm 90 cm 100 cm
Klass 2 Litt B +5 85 cm 95 cm 105 cm
Klass 1 Latt A 90 cm 100 cm 110 cm

INSLAPP OCH UTSLAPP TILL COLLECTINGRING OCH TAVLINGSBANA

(2-3 ST -1 WALKIE-TALKIE

Uppgift: Ansvara for inslapp och utslipp ur ridhus och tavlingsbana.

Rutinbeskrivning: Infinn dig 1 timma innan forsta start for instruktioner. Himta
aktuell startlista. Medtag penna och papper. Tva ekipage far befinna sig i collectingring i
vintan pa att komma in pa tiavlingsbanan.

Slapp in ekipagen i tur och ordning. Slipp in ekipage som star pa tur att starta nir
ckipaget som dr inne pa banan har gatt i mal, slipp ut ekipage fran ridhuset. Hall
ridhusdérren stingd nir startsignal dr given. Var uppmirksam sa att inte ekipagen mots 1
ridhusdorren. Hall kontakt med framhoppningsfunktionirerna sa att det hela tiden finns
ekipage vid tavlingsridhuset som ir redo att komma in i collectingring. Efter tivlingen —
hijilp till med att plocka undan hinder och annan utrustning fran banan. Aterlimna ev
linad utrustning i sekretariatet.
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FLAGGFUNKTIONAR (I FOREKOMMANDE FALL)

Uppgift: Ansvara for flaggning vid start och malging

Rutinbeskrivning: Infinn dig 1 timma innan forsta start for instruktioner fran
banchef. Ta reda pd frin banbyggare/banchef var du skall sta. Se till att du vet vilken
bedémning som giller och nir du skall filla flaggan. Skrim inte histarna och sta inte i
vigen for den elektroniska tidtagningen. FOlj ekipaget hela tiden si att du kan hoja
flaggan i ritt tid infér malging och si att du inte blir 6verriden. Det idr inte
flaggfunktiondrens uppgift att bygga upp rivna hinder, du skall sta pa plats hela tiden.
Man fér inte byta flaggpersonal under pigiende klass/kategori.

BANPERSONAL (5-6 ST)

Uppgift: Ansvara for banan och dess hinder under pagaende tivling

Rutinbeskrivning: Infinn dig 1 timma innan fOrsta start for instruktioner fran
banchef. Ta reda pd frin banbyggare/banchef var du skall std Kontrollera banskissen sd
att du vet hur banstrickningen gir. Folj banbyggarens/banchefens direktiv. Aterstill
rivna hinder, kratta vid behov, h6j hinder mellan olika kategorier/klasser. Bygg om banan
mellan klasser. Var uppmirksam sa att du inte stor ekipage pa banan. Korsa inte
mal/startlinje eftersom du riskerar att stora den elektroniska tidtagningen. Kontrollera
hinder som rubbas men ej rivs.

DOMARSEKRETERARE - HOPPNING (1 ST)

Uppgift: Fora protokoll under ritterna

Rutinbeskrivning: Infinn dig 1 timma innan fOrsta start for instruktioner fran
hoppdomare. Ta reda pa hur protokollen skall fyllas 1 och hur domaren vill att du skall
sortera protokollen under tavlingen. Se till att du har flera fungerande pennor. Infér varje
klass/kategori himta protokoll frin sekretariatet 10 min fore varje kategori/klass. Limna
in de ifyllda protokollen till sekretariatet f6r arkivering.

MANUELL TIDTAGARE (2 ST)

Uppgift: Ta tid under ritterna (Las mer i TR III)

Rutinbeskrivning: Infinn dig 1 timma innan fOrsta start for instruktioner fran
hoppdomare. Ta reda pa hur tidtagningen skall ga till. Medtag penna och papper samt
miniraknare. Se till att du vet hur klockan fungerar (start, stopp och nollstillning). Vid
manuell tidtagning raknas endast tiondelar. Hundradelarna “klipps av” dvs ndgon
avrundning gor inte. All tid mits i sekunder, ex 1 minut och 10 sekunder riknas om till
70 sekunder. Klockan startas/ stoppas nir flaggan fills och om domaren siger
“"VANTA”. Vid vinta-signal startar du klockan igen pi domarens signal. Man fir inte
byta tidtagare under pigiende klass/kategori. Var pad alerten dven om du ”bara” hatr en
backup-klocka — din uppgift dr betydelsefull.
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PRISANSVARIG & MEDHJALPARE

Uppygift: Dela ut priser och rosetter till placerade ekipage efter vatje kategori/klass

Rutinbeskrivning: Infinn dig 1 timma innan forsta start och forbered priserna sa att
de enkelt kan hiamtas/delas ut. Kontrollera att prisbricka finns och att antalet priser
stimmer med antal startanmalda. Mark upp varje pris med post-it lapp. Himta priserna
frin sekretariatet nir det dr cirka 3-4 starter kvar i klassen/kategorin. Sex placerade
ekipage ir nirvarande vid prisutdelning pa tivlingsbanan. Ovriga himtar ut sina priser i
sekretariatet.

ELEKTRONISK TIDTAGARE

Uppgift: Ta tid med hjilp av elektronisk utrustning

Rutinbeskrivning: Infinn dig 1 timma innan forsta start for instruktioner fran
hoppdomare. Ta reda pa hur tidtagningen skall ga till. Se till att du vet hur
datorn/tidtagningsutrustningen fungerar (statt, stopp och nollstillning). Meddela
resultatet (tid och antal fel) efter varje genomférd ritt. Detta skall ske tydligt sa att
speakern (hoppdomaren), domarsekreteraren och Equipeoperatéren kan registrera
resultatet.

EQUIPE-OPERATOR

Uppgift: Overféra ekipagens resultat (tid och antal fel) frin tidtagning till
tavlingsadminstrationsprogram.

Rutinbeskrivning: Férbered dig genom att “testkéra” resultatinmatning i programmet
innan tivlingen. Infinn dig 1 timma innan forsta start fOr instruktioner fran hoppdomare.
Var noga med att spara inmatat underlag kontinuerligt. Meddela sekretariatet nir
respektive kategori/klass dr avslutad si att de kan skriva ut resultatet och sitta upp pa
anslagstavlan.



